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Darse de alta en Sede electrdnica

Acceso a la convocatoria en la que quiere participar

Acceso directo desde https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=998

Le aparecerd la pagina de acceso de la convocatoria deseada
Existen dos opciones de acceso:

e |niciar sesion con Cl@ve

Pulse para mas informacion sobre la plataforma de autenticacion, Cl@ve Usuario registrado en Cl@ve
Iniciar sesién con cl@ve para personas fisicas
cl@wve Acceder

{DNIe/Certificada electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

Debe disponer de un certificado electrénico o DNle vélido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en este
€aso no es necesario estar registrado previamente en la sede porque se realiza un autoregistro con la
informacién de acceso suministrada.

Debe seleccionar el proveedor con el que quiere identificarse

DE ESPANA R
¢Qué es Cl@ve? Ayuda
C I @ V e IDENTIDAD
EL NIC
Autenticacién de Cl@ve para

Elige el método de identificacion usuarios con certificado valido
Si no transcurren mas de 60 minutos entre nticaciones y llamadas a Cli@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

20ué es Cli@ve PIN? £Qué es Cl@ve permanente?
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse reqistrarse
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e |niciar sesidon con usuario de sede

BEDE Ses <= <
‘ | Iniciar sesién con usuario sede

suaro ONINEY [ ] Conasetia ] Acceder

Si no esta registrado

Por favor, registrese

Qlvidé mis datos / Ayuda para entrar

Es necesario haberse registrado previamente en la Sede electrdnica del MECD

Si en arfios anteriores participé6 en alguna convocatoria de

interinos utilizando la aplicacién Profex, o en cualquier otra

convocatoria del MECD, el usuario que tenia ya es un usuario de Sede,
por tanto no necesita darse de alta. Podrd acceder a esta

convocatoria con ese usuario (ej. DNI) y su contraseria.

Para registrarse debe seguir las instrucciones del siguiente video:

Rellenamos todo

nuestros datos.
El email debe se
direccion valida

https://youtu.be/hIM1SnxsX w
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Verificacion de identidad

Para participar en las nuevas convocatorias de interinos de este afio, es necesario que su identidad haya sido

verificada. Esto puede realizarse de varias maneras:

e Sialguna vez a accedido a la Sede mediante certificado electrénico o mediante Cl@ve, su identidad ha

sido verificada en esos sistemas en los que nosotros confiamos.

e Sj siempre ha accedido con usuario/contrasefia, es necesario que alguna vez haya verificado su

identidad contra la policia.

Si cuando intenta crear la solicitud, le informa de que su identidad no ha sido verificada aun, debe pulsar
en la parte superior derecha el enlace “Verificar usuario”.

Estd usted en: » Sede electronica » mimm'y Senncu?
|

Tramites y Servicios Nivelde acceso a la sede electronica 0 (Bl Ayuda general |

SGCI SGCI, PRUEBA - 123456787 - comreo@gmail.com - 666666666 | N1 &EEE)

@ Verificar Usuario | @ Volver @Cerrar sesion
Pulsar para verificar /

Errores Cerrar erores. &4

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

* Para poder crear la solicitud, debe previamente haber verificado su usuario. Utilice el enlace Verificar usuario situado en la parte superior derecha de la
pilgll' ina.

Nos solicita el IDESP / IXESP / N2 de soporte de nuestro documento (Consultar Ayuda identidad)

Esta usted en’» Sede electronica » Tramites y Servic|

Tramites y Servicios 1

Ayuda general

SGCI SGCI, PRUEBA - 123456787 - coreo@gmail.com - 666666666 N1 AFEE —

8 Verificar Usuario @ Volver B Cerrar sesion

Opcidn de verificacidn del usuario basada en el Sistema de Verificacion de Identidad.

Bﬂib\e para usuarios con DNI o NIE que tenga informado el cadigo de soporte (IDESP, IXESP, nimero de cariiﬂcado)Eer ayuda
identidad

© Dispone de un maximo de intentos a verificar durante un periodo establecido. Si su usuario ha superado ese limite, deberd esperar el
tiempo que se le informa por pantalla para realizar nuevos intentos.

Para verificar su usario debe revisar los datos de nombre, apellidos y nimero de soporte e introducirlos tal y como aparecen en su
documento.

Nombra(*): [ PRUEBA |

Primer apellido(*): | SGCI |

Segundo apellido |sGCI ]

Tipo documento:

Documento ,W‘

IDESP / IXESP /n° de soporte(*); L | Debe introducir el dato que figura en su documento.

Si tiene dudas, consulte el enlace "Ver ayuda identidad”

Nav recomendad:

Y si lo informamos correctamente, nuestra identidad sera verificada y nuestro nivel de acceso sera

considerado N2.
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/ "R\ D\ <
Esta usted en:» Sede electronica » Tramites y Servic
b : Ayuda general |

Tramites y Servicios ]
SGC SGCLPRUEBA-12345573T—correo@gman.com-saaaasasal @ N2 & |w

@ Verificar Usuario @ Volver @ Cerrar sesion

| &

El usuario ha sido verificado y cambia su nivel de acceso

Mensajes Cerrar mensajes £3

» Los datos del usuario han sido verificados.

Si tenemos cualquier problema en la verificacion de identidad, debemos de ponernos en contacto con los
gestores de la convocatoria, mediante los canales establecidos.

Crear una nueva solicitud

Una vez que nos hemos conectado a Sede Electrénica y hemos accedido a la convocatoria de Interinos,
tendremos que pulsar el botdn "Nueva solicitud".

) informacién convocatoria Volver Cerrar sesion

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos
Fase actual : Presentacidn Plazo : 25/06/2014 09:12:01 hasta 03/03/2015 17:30:30

Para saber como gestionar las incidencias, lea la Informacion convocatoria y zcomo tramitar? Si eso no contesta a su consulta, acceda a las
preguntas frecuentes o al asistente para la resolucion de problemas (https://sede.educacion.gob.es/ayuda-sede.html)

Nueva solicitud | jefm——

Automadticamente se crea una nueva solicitud y se nos mostrara la primera pantalla de la misma:

SGCI SGCI, PRUEBA - 123456785T - educacion.exterionf@gmail.com - 526888888

Elnformacién convocatoria 8 Imprimir borrador e Volver B Cerrar sesion
_ . Puede moverseentre las paginas pinchando
_GNO sdeo.lwde d: (X I,S"_’r el b_otonl directamente en el NUMERO o bienen los
u;r‘ ar en cida p'aglna,l st Ino, oS botones "Anterior"y "Siguiente”. Recuerde que
LSy L2 STEIG - para grabar los datos hay que pulsar siempre el

boton guardar

i

|-f.{ Anterior||1 [2] 3 45 6||Siguiente =

indice de la solicitud

1.- EXpesiencia docante imo .

Como vemos, la solicitud inicialmente contiene 5 paginas. Los datos que rellenaremos en cada una de estas
paginas seran:
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II' € Datos del solicitante y requisitos

© |- Experiencia docente (maximo & puntos)
& - Formacidn académica (maximao 2 puntos)
E £ - Otros méritos (maximo 2 puntos)

IE' © Alta de especialidades

|E| € Especialidad

Por defecto, aparece una especialidad (pagina 6), pero en la pagina 5 se pueden dar de alta mas especialidades

y apareceran nuevas paginas (7, 8, 9, ...). Ver Dar de alta una nueva especialidad

Cuando accedamos la siguiente vez, veremos la solicitud que hemos creado y que se encontrard en estado

“borrador”.

HNueva solicitud
Nimero total de solicitudes: 2

'\: Solicitante: SGCI SGCI PRUEBA - 123456789T

Cadigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 13/01/2015 12:58:46 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacién: 13/01/2015 13:11:55
Observaciones:

A

Ver solicitud I Modificar solicitud I Calcular baremo Confirmar Eliminar

Para continuar cumplimentando la solicitud hay que pulsar en "Modificar solicitud".

Ver ayuda en la propia solicitud

En la propia solicitud que se rellena en Sede, todos los campos tienen un botdn de ayuda que lleva a una
pagina donde se explica en detalle que significa cada campo y cdmo se tiene que rellenar teniendo en cuenta

la convocatoria.
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e i

indice de la solicitud

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Para =aber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlac
| IEI Anadir experiencia

Para saber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlace
IEI Anadir programa
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Dar de alta una nueva especialidad (pagina 5)

Por defecto, en la solicitud aparece una pagina 6 donde puede indicar la especialidad a la que se presenta:

< Anterior 1 2 3 4 ®Siguiente :-I

Si desea presentarse por mas especialidades, en la pagina 5 puede dar de alta nuevas paginas de especialidad.
Los pasos a seguir son:

1. Vayaalapdgina5s

2. Seleccione en el desplegable "Especialidad"
3. Pulse el botdn "Adadir nueva especialidad"
indice de la solicitud Z Anterior 1 2 3 4 El & Siguient
Alta de especialidades o

Las especialidades se afiaden en una nueva pagina, en la numero & podra encontrar la que aparece por defecto sin
rellenar.

Para saber como afiadir nugvas especialidades pulse el enlace Especialidad El] Anadir nueva especialidad @
Ayuda (7]

Se afiade entonces una nueva pagina donde puede completar los datos de la nueva especialidad por la
que se presenta:

& Anterior 1 2 3 4 5®|

Eliminar una especialidad en nuestra solicitud

Una vez que hemos accedido a la solicitud, nos vamos a la pagina de la especialidad que queremos eliminar
(por ejemplo la 7) y pulsamos el botén "Eliminar":

Guardar

indice de la solicitud

Especialidad +—

Especialidad

< Anterior 1 2 3 4 5 Ei?D

Seleccions la especialidad a la que desea

Buscar = Limpiar
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Seleccionar titulacion o experiencia en una especialidad (pagina 6, o posteriores)

En la pagina de especialidad debe seleccionar la experiencia docente y la titulacién que le habilitan para
presentarse a dicha especialidad.

e La experiencia docente habra sido previamente introducida en la pagina 2 y debe coincidir con el
cuerpo y especialidad que se solicita.

e La titulacidn académica habra sido previamente introducida en la pdagina 3 y debe ser de tipo
Titulaciones Universitarias.

Para cambiar cualquiera de las dos basta con limpiar la existente y seleccionar una nueva de las que hayamos
registrado en las paginas 2 y 3.

Para que los cambios tengan efecto debe pulsar el botdon de “Guardar”.

e

indice de la solicitud 4 Anterior 1 2 3 4 5 [6]

Especialidad Eliminar

Especialidad
Seleccione |a especialidad a la que desea Buscar | Limpiar |SECUNDARIALENGUA CASTELLANA Y LTERATURA (0580-004)
presentarse (*); Ayuda [2)

Seleccione 1a titulacion gue le da derecho a Buscar | Limpiar |GRADUADO/A EN DERECHO U. DE ALICANTE

presentarse a esta especialidad (*); Ayuda (7]

Archivo justificativo Tiulacion : (4 Ver fichero

Si fuese necesario, seleccione una titulacidn Buscar Limpiar

complementaria que le permite presentarse a
ezta especialidad : Ayuda 2]

Archivo justificativo Titulacidn Complementaria
(max. 1 Mb) :

Seleccione =su experiencia : Ayuda (2] Buscar || Limpiar | SECUNDARIAMATEMATICAS (0520-006) 1

Archive justificative Experiencia :

Si fuese necesario, incorpore el archivo Examinar-. | Mo se ha seleccionado ningln archivo.
justificative de conocimiento de idioma para la
especialidad :

Anadir nuevas experiencias en centros docentes (pagina 2)

Para anadir una nueva experiencia docente los pasos son los siguientes:

indice de la solicitud 4 Anterior 1 3 4

l.- Experiencia docente (maximo & puntos)

Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (7]

Experiencia en centros docentes E Afadir experiencia @ Pulse el botén "Anadir experiencia”

Experiencia en centros docentes R .
\ o Seleccione la opcidn en el despleglable
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Aparecera entonces una nueva seccidon para que anada su experiencia docente. Puede afiadir tantas
experiencias docentes como necesite.

indice de la solicitud < Anterior 1 345

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Para zaber come afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (2]

| El Anadir experiencia /
Experiencia en centros docentes Eliminar

Descripcidn (*): Ayuda e |

Seleccione el cuerpo v especialidad en la que Buscar | Limpiar |
acredita la experiencia (*): Ayuda 9

Afios de experiencia (*): l:l
Meses de experiencia (*): l:l

Incorpore el fichero justificative de su
experiencia docente (max. 1 Mb) (*):

|[ Examinar_. ] Mo se ha seleccionado ningln archi'.ru.|

Tipo de centro (*): Ayuda (2] | EI

Seleccione Consejeria (s0lo para Centro, ALCE | IZI
o Seccion espafiola en el exterior) : Ayuda (7]

Para eliminar una experiencia docente que ha creado, simplemente tiene que pulsar en el botdn “Eliminar”
gue aparece al lado se cada una de las secciones:

e T TS ——— TN TR T
| Indice de la solicitud |'
\l.- Experiencia docente (maximo & puntos) ’
' Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda 2] %
\] El ARadir experiencia

Experiencia en centros docentes ‘__

|
Descripcion (*): Ayudae |

\éeleicinne el cu BFED v especialidad en la que Buscar | Limpiar /

Si lo que desea es afadir experiencia en programas educativos, el procedimiento es el mismo:

Para saber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlace : Ayuda (2]

Experiencia en programas educativos u Anadir programa

Experiencia en programas educativos

pag. 10




Manual del candidato. Aplicacién de Sede electrénica para la convocatoria de interinos

15 de noviembre de 2017

Anadir la formacion académica (pagina 3)

Para anadir nueva formacidn académica los pasos son los siguientes:

Anada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. F
: Ayuda 7]

Titulaciones universitarias - || Anadir formacion @ Pulsar el botdn "Afiadir formacion®

Seleccionar la formacion académica
Misica y danza gque quiere anadir

Ezcuelas Oficiales de ldicmas

Aparecera entonces una nueva seccidon para que afiada su formacién académica. Por cada formacion
académica que quiera anadir, debe repetir los pasos 1y 2.

Afada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Para
: Ayuda (2]

| EI Anadir formacion

Titulaciones universitarias Eliminar /

Seleccione la titulacidn (*): Ayuda (2] Buscar | Limpiar |
Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7] I:E
Es premio extraordinario. :

Incorpore el fichero justificative de Titulacion

H Examinar._. ] Mo se ha seleccienado ningln archivo.
Universitaria (max. 1 M) (*):

Adjuntar documentos

La documentacién que se aporte tiene que ser escaneada y subida a la solicitud en la Sede preferiblemente en
formato PDF, JPG (imagenes), ZIP o RAR.

IMPORTANTE: Al escanear documentos, hdgalo con una

resolucion baja para que el fichero tenga un tamario reducido.

Normalmente una resolucion de 150x150 ppp es suficiente.

Sélo se puede subir un archivo por requisito o mérito:

e Mediante un unico fichero multipagina en formato PDF.

Mediante un Unico archivo (RAR o ZIP) que contenga varios ficheros comprimidos.
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Si se adjunta un fichero para un requisito o méritoy a

continuacion otro para el mismo requisito o mérito, el sistema elimina

el primero y conserva solamente el tltimo que se ha subido.

Funcionamiento de los campos con bot6n “buscar”

En la aplicacién, hay una serie de campos que nos permitiran seleccionar un valor entre una lista de posibles

valores mediante un botdn de “Buscar” (por ejemplo para seleccionar la titulacion, la especialidad a la que se
presenta, etc.).

El funcionamiento de estos campos es el siguiente:

1) Lo primero que tiene que hacer es pulsar el boton de “Buscar”:

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*): Ayuda (2]

Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7]

2) A continuacidn se ha de introducir el texto de busqueda en la barra de texto que aparece al lado del
botdn “Limpiar” y se vuelve a pulsar el botdn de “Buscar”.

3) Aparecerad una nueva pantalla con los resultados obtenidos, donde hay que seleccionar el valor que
gueremos antes de pulsar el botén “Aceptar”.

Introduzca el texto de blsgueda : @I matematicas Buscar @ p:llsﬂmos
Escribimos el texto de la bisqueda

Lista de resultados:

GRADUADO/A EN MATEMATICAS E INFORMATICA U. POLTECNICA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE BARCELONA
GRADUADOA EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. COMPLUTENSE DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALICANTE
GRADUADD/A EN MATEMATICAS U. DE ALMERLA -
f GRADUADO/A EN MATEMATICAS L. DE BARCELONA '_ _'
GRADUADOD/A EN MATEMATICAS U. DE CADIZ -
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE CANTABRIA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE EXTREMADURA

| @ Pulsamos "Aceptar”

4) Si el resultado de la buisqueda contuviese mas de 100 valores, se mostrard un error y tendremos que
afinar mas mediante el texto de busqueda.

Mensajes

¥ El maximo de registros a recuperar son 100. Por favor refine el criterio de busgqueda.

5) Una vez seleccionado el resultado y pulsado el boton “Aceptar”, la aplicacidn volvera a la pantalla
anterior, y al lado del campo de buscar mostrara el valor que se ha seleccionado:

o~

Seleccione la titulacion (*): Ayuda (2] Buscar | Limpiar IGRADUADO!A EN MATEMATICAS U. DE BARCELONA |I

Correzponde al nivel de (*): Ayudag :l s
- . s = pag. 12
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Calcular el baremo provisional

Cuando se confirma la solicitud, automdaticamente se hace el calculo del baremo provisional. Pero si lo desea,
puede calcular el baremo antes de proceder a confirmar la solicitud y presentarla en un registro.

Para el calculo del baremo, los pasos son:

1) Vaya a la pantalla principal donde aparece el listado de sus solicitudes y pulse en “Calcular baremo”
en su solicitud:

Q_’, Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44

Fecha reqgistro:

Fecha confirmacion:

Fecha dltima modificacién: 12/02/2015 16:27:50

Observaciones:
Ver solicitud Modificar solicitud | Calcular baremo | Confirmar Eliminar
g

2) Enla pantalla que aparece, donde se muestra su solicitud en borrador, pulse de nuevo en el botén
“Calcular baremo” que aparece en la parte superior:

Elnformaci()n convocatoria B Imprimir borrador | Vo

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*Datog
Calcular baremo
indice de Ia solicitud [1] 2 3 4 5 6 sig

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
MNombre (*): SGCI
Primer apelide (*): PRUEBA

Segundo apelido :

Tipo documento (*): Otro

Documento (%) PRUEBAT111

3) Sino ha habido ningln problema, se nos mostrara un mensaje indicando que el proceso terminé
correctamente.

Mensajes

b Procesoterminado correctamente.

4) Ahora, volvemos a acceder a la solicitud para verla o para modificarla:
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Q_:,-: Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Codigo solicitud:
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44
Fecha registro:

Estado: En borrador

Fecha confirmacion:
Fecha dltima modificacion: 12/02/2015 16:54.57

Observaciones:

B ver solicitud | | © Modificar solicitud | © Calcularbaremo @ Confirmar @ Eliminar

5) Y sivamos a la pagina de especialidades, veremos el baremo provisional que se ha calculado:

Puntuacién obtenida segun baremo provisional

Total 2.000

Desglose experiencia docente (max. 6 puntos)

Apartade 1.1:
Apartade 1.2
Apartado 1.3
Apartade 1.4
Apartado 15
Apartado 16
Subtotal

12.584
0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
6.000

Desglose formacién académica (max. 2 puntos)

Apartado 2.1.1 :
Apartado 212
Apartade 2.1.3:
Apartado 2.1.4
Apartade 2.2.1
Apartade 222
Apartado 2.2.3
Subtetal :

1.000
0.500
0.500
0.500
0.000
0.000
0.000
2.000

Desglose otros méritos (max. 2 puntos)

Apartado 3.1 0.000
Apartade 3.2.1: 0.000
Apartade 3.2.2 0.000
Apartado 3.3: 0.000
Subtotal 0.000

Finalizar la solicitud y presentarla en un registro

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendra que confirmarla. Para ello, desde la pantalla principal
donde aparece su solicitud, debe pulsar en “Confirmar”:

©

Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud:
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44
Fecha registro:

Estado: En borrador
Fecha confirmacion:
Fecha ultima modificacién: 12/02/2015 16:55.16

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo | Confirmar | Eliminar
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En este momento, se le mostrara la solicitud para que usted pueda revisarla. Si esta todo correcto, entonces
podra pulsar el botdn “Confirmar” dentro de la solicitud:

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*)Datos de caracter obli

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacion de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion
pulse sobre el botén "Confirmar”. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accién, pulse

sobre el botdn "Volver”

indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 6 siguiente

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
Nombre (%): SGCI
Primer apelido (%) PRUEBA

Segundo apelido

Ti Pt o

Si hay alguin error que impida confirmar la solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este caso debera
pulsar el botdn “Volver” para regresar a la pantalla principal y modificar su solicitud corrigiendo los errores

que tiene:

FRULUA | S0 FRULUA T = 0a] YE@anans 63 = VU1 e2ommoy s sy

Cerrar sesion

Pinformacién convocatoria

=

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

Errores Cerrar errores. 3

» Tiene una o varias titulaciones seleccionadas para una especialidad que no concuerdan con las titulaciones actuales

v [Pag 4] - [lll- Otros méritos (mdximo 2 puntos)[3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1} El campo
“Descripcidn de la formacidn/actividad” es obligatorio

v [Pag. 4] - [IIl.- Otros méritos (mdximo 2 puntos)i[3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1], El campo "Horas
de experiencia” es obligatorio

v [Pg. 4] - [lll.- Otros méritos (mdximo 2 puntos)[3.1 Cursos generales de formacién convocados por administraciones educativas - 1) El campo
“Incorpore el fichero justificativo de Cursos convocados por adm. educativas (max. 1 Mb)" es ebligatorio

» [Pag. 6] - [Especialidadl{Especialidad - 1]. El campo "Acreditar el conocimiento del idioma francés o drabe” es %\lga{ono

Si su solicitud estd correcta, se mostrard una nueva ventana desde la que podra registrar su solicitud
electrénicamente (si dispone de certificado digital) o bien imprimir el impreso oficial que debe firmar y
presentarlo dentro del plazo establecido en un registro o por los medios que se determinan en la

convocatoria:

Solicitudes

Como proceder

¥ 1 5i dispone de certificado reconocido de firma electrdnica, puede registrar su solicitud a través de la sede electrdnica, sin necesidad de aportarla en
formato papel. 2. Si no dispone de cerificado de firma electrdnica, debe imprimir y firmar el documento de solicitud, v presentarlo dentro del plazo
establecido porlos medios que se determinan en la convocatoria. Una vez presentado, debe escanearlo y enviar copia a la direccidn que se facilita en la

convocatoria.

| Impreso oficial ” Registrar electronicamente

Mensajes

-

establecidos en la normativa de 1a convocatoria.

-

para comprobar dicho resumen

-

buscador para localizar estas u otras y proceder a su descarga, instalacion y uso.
Resumen digital 622b39d7 cfo725fe0acdb9e2b879dcEi161a6d68

-

produzca el mismo hash que otro dado.
Para continuar, pulse el botdn volver y seleccione el siguiente paso del proceso de tramitacion

-

Elvalor del campo “Si iene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el enlace ” ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
Mas abajo figura el resumen digital del fichero XML de |a solicitud, codificado en hexadecimal y calculado en SHA-1. Puede utilizar herramientas gratuitas
Ejemplos de aplicaciones de comprobacion de resimenes digitales pueden ser "digestiT2004" o "HashCalc” o "hashtab”. Puede ufilizar cualquier
NOTA: El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo plblicamente conocido a un conjunto de datos (SHA-1 en este casao), obteniendo un

valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es nico para dicho conjunto. Las caracteristicas principales de este hash son que una pequefia
variacion en los datos originales produce un resultado muy distinto, y que es practicamente imposible deducir cdmo modificar un documento para que

Cerrar mensajes. &4
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Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podrd
modificarla. Si necesitase modificar una solicitud ya confirmada

deberd enviar un correo electronico a la direccion de contacto que

figura en la convocatoria.

El impreso oficial se puede obtener en cualquier momento desde la pantalla principal, donde la solicitud ya
aparecera en estado “confirmada”:

™
@ Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cédigo solicitud: PIA13/00014 |Estado: Confirmada |

Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion: 12/02/2015 17:12:07
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 12/02/2015 17:12:08
Observaciones:

© ver solicitud I Impreso oficial i VerxmL © Registrar electronicamente

Los solicitantes que no dispongan de certificado de firma electrénica deberan rellenar y confirmar su solicitud
a través de sede electrénica del Ministerio de Educacion, imprimir, firmar el documento de solicitud y
presentarlo, dentro del plazo establecido en la Consejeria de Educacidon de la Embajada de Espafia del pais
donde se realice la convocatoria. La solicitud ira dirigida a la direccidon que aparezca en el pie del impreso.

Las solicitudes podran, asimismo, presentarse en el Registro General del Ministerio de Educacidn, calle Los
Madrazo,17, 28071 — Madrid; en el registro Auxiliar del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte de la calle
Torrelaguna, 58, 28027 — Madrid; en los registros de las Consejerias de Educacién de las Comunidades
Autdnomas; en las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero y en las
oficinas a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 4/1999, de 13 de enero, que modifica la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo

Comun.

Los solicitantes que opten por presentar su solicitud en una oficina de correos, lo haran en sobre abierto para
gue pueda ser fechada y sellada antes de ser certificada, a fin de acreditar la presentacion dentro del plazo.
Ira dirigida a la direccion que aparezca en el pie del impreso.

Se debe enviar exclusivamente la solicitud de inscripcion generada
en la Sede. En ningtin caso se deben adjuntar a la solicitud fotocopias

compulsadas ni originales de la documentacién presentada ya en la

aplicacién.
Una vez sellada la solicitud, se adjuntard escaneada a la Sede

Electronica tal y como se indica en el siguiente apartado.
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Aportar el justificante de registro presencial

Con el fin de agilizar la gestidn, el justificante de la presentacién de su solicitud presentado bien en un registro
presencial o por correo postal, se incorporara una vez escaneado a la Sede Electrénica a través de la opcién

“Aportar justificante registro”.

0 solicitante: XXX X00X XXXX - 000000004

Codigo solicitud: 41800001 Estado: Confirmada

Fecha creacidn: 180172016 1258 11 Fecha confirmaciin: 18012006 1312 38
Fecha regisira Fecha ditima modificackin. 12012016 131238
OUSETVACIONES:

0 Ver solicitvd @ Impreso aficial  © Registrar slecironicamente @ Ver XML | B Aportar jusificanie registro

Incorpore en el formulario el documento justificativo y pulse sobre terminar.

(*)Datos de caracter cbligaterio
Pulse para terminar el proceso
Justificacion de entrega de solicitud en registro presencial
Datos identificativos
Hombre - KAXX XXX XX
Documenta - DNI 00000005
Justificante de entrega en registro
Incorpore el fichere con el jusfificante escaneado (*): Incurpure documento Jumlﬁcatlvu

Si el proceso termina correctamente su solicitud debera quedar en un estado definido como “Confirmada

con justificante de registro”.

(2 Solicitante: XXXXX XXX XXXX - 10000000

Codigo solicitud: IM16/00001 Estado: |Conﬂn'nada con justificante de registro |

Fecha creacion: 18/01/2016 12:58:11
Fecha registro:

Fecha confirmacion: 18/01/2016 13:12:38

Fecha Inicio Plazo: 12/01/2016 Estado final.de la solicitud
Fecha dltima modificacion: 18/01/2016 14:07:37

Observaciones:

Ver solicitud | Verjustiﬁcantel Impreso oficial Ver XML Ver historico

Pulsar para ver el documento incorporado
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